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Konu Imza Yetkileri Yonergesi

KAYMAKAMLIK MAKAMINA
KAHTA

Kaymakamligimizin gorev alanina iligkin hizmetlerin etkinlestirilmesi, siiratli,
etkin ve verimli bir ¢calisma diizeninin saglanmasi, gereksiz yazisma ve kirtasiyeciligin
bertaraf edilmesi amaciyla 3046 Sayili Bakanliklarin Kurulus ve Gorev Esaslarini
Diizenleyen Kanun, 5442 Sayili Il Idaresi Kanunu, 3152 Sayili Igisleri Bakanligmin
Teskilat ve Gorevleri Hakkindaki Kanun, Valilik ve Kaymakamlik Biirolar1 Kurulus ve
Calisma Yonetmeligi, 02/12/2004 tarih ve 28658 sayili Resmi Gazetede yayimlanarak
yiiriirliige giren Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda
Yonetmelik, Icisleri Bakanliginin 15/06/2004 tarihli Imza Yetkileri Yonergesi ve
20/07/2005 tarihli Adiyaman Valiligi imza Yetkileri Yonergesine istinaden yeniden
hazirlanan Kahta Kaymakamhg Imza Yetkileri Yonergesi ilisikte sunulmustur.

2 boliimden olusan “Kéhta Kaymakamligi Imza Yetkileri Yonergesinin”
Makamlarinizca da uygun goriilmesi halinde yiiriirliige konulmasini olurlarmiza arz
ederim.

Sirr1 INAN
flce Yaz1 isleri Miidiirii
OLUR
22/01/2009
Coskun ACIK
Kahta Kaymakami
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BIRINCI BOLUM
GENEL ESASLAR

- AMAC

Kahta Kaymakamligima bagli olarak hizmet yiiriitmekte olan daire, kurum,
kurulus ve birimlerde 5442 sayil il Idaresi Kanunu’nun 27. ve 31. maddeleri uyarinca,

Kaymakam adina imzaya yetkili gorevlileri belirlemek, verilen yetkileri belli
ilkelere baglamak, hizmetin siirat ve verimliligini arttirmak, kirtasiyeciligi asgari
diizeye indirmek, {ist diizey yoneticilere zaman kazandirmak, onlari islemlerin
ayrintilarma  inmekten kurtarmak, c¢alismalarini  Ilce Yonetiminin daha iyi
orgiitlenmesine, planlanmasina, koordine edilmesine ve denetlenmesine yoneltmek,
ana sorunlarda daha iyi degerlendirme yapabilmelerine imkan saglamak, kendilerine
yetki devredilenlerin; sorumluluk ve 6zgiiven duygularini islerine daha siki ve istekli
sarilmalarina 6zendirmek, halk ve is sahiplerine kolaylik saglamak, yonetime karsi
giiven ve sayginlik imajlarini giiclendirmek, gelistirmek ve yayginlastirmaktir.

1I- KAPSAM

Bu Yonerge 5442 Sayili Il Idaresi Kanunu ve diger kanunlar uyarmca Kahta
Kaymakamlig1 ve Kaymakamliga bagli olarak hizmet yiiriitmekle yiikiimlii olan daire,
kurum, kuruluslarin yapacaklar1 yazismalar ve ylriitecekleri islemlerde Kaymakamlik
adma imza yetkisi kullanilmasina iligkin ilke ve usulleri kapsar.

111- HUKUKI DAYANAK

1- 3046 Sayili Bakanliklarin Kurulus ve Gorev Esaslarini Belirleyen Kanun,

2- 5542 Sayilh Il Idaresi Kanunu,

3- 3152 Sayili I¢isleri Bakanlig1 Teskilat ve Gérevleri Hakkindaki Kanun,

4- Valilik ve Kaymakamlik Biirolart Kurulus ve Calisma Y 6netmeligi,

5- 02/12/2004 tarihli Resmi Yazismalarda Uygulanacak Esas ve Usuller
Hakkinda Yonetmelik,

6- Icisleri Bakanligmm 15/06/2004 tarihli Imza Yetkileri Y6nergesi,

7- 20/07/2005 tarihli Adiyaman Valiligi Imza Yetkileri Yonergesi.
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IV- TANIMLAR

Bu Yonergede yer alan deyimlerden;

Valilik :Adryaman Valiligini,

Kaymakamlik :Kahta Kaymakamligini,

Birim Amiri :Yazigmalarii 5442 Sayili Kanuna gore Kaymakamlik

araciligiyla yapan kamu kurum ve kurulusunun basinda bulunanlar1 (Komutan, Daire
Miidiirii, Sef, Belediye Bagkanlar1 vb.) ifade eder.

V- ILKE ve SORUMLULUKLAR :

1-Yetkilerin sorumlulukla dengeli, etkili, eksiksiz ve dogru kullanilmas1 esastir.

2-Her kademe, sorumlulugu derecesinde bilmesi gerekli oldugu kadar
aydinlatilir. Yetkisinin elverdigi olgiide “bilme hakkini” kullanir. Gizli konular sadece
bilmesi gereken ilgililere, bilmesi gerektigi kadar aciklanir. Her makam sahibi
imzaladig1 yazilarda, list makamlarin bilmesi gerekenleri takdir ederek, zamaninda
bilgi vermekle ytlikiimliidiir.

3-Yazilar biitiin ara kademe amirlerinin parafi olmadan imzaya sunulmaz.

4-Yazilar, ekleri ve varsa evveliyatina ait dosya ile beraber imzaya sunulur.

5-Kendisine yetki devredilen kisi bu yetkiyi bir bagkasina devredemez. Herhangi
bir imza yetkisinin yeniden diizenlenmesi, bu yonergede degisiklik yapilmasi ile
miimkiindiir.

6-Imza yetkisine sahip yetkililer, yetki alanlarma giren ¢ok dnemli konu ve isler
ile prensip karar1 niteligi tasiyan, kamu hizmet politikasini ilgilendiren hususlarda
imzadan Once veya islem safthasinda {ist amire varsa alternatif onerilerle birlikte goriis

sunmak ve amirin goriis ve direktiflerine gore hareket etmek durumundadirlar.

7-Imza yetkisinin kullanilmasinda, hitap edilen makamlarin seviyesi ile konunun
kapsam ve 6neminin géz oniinde tutulmasi temel ilkedir.

8-Birim amirleri, birimlerinden ¢ikan biitiin yazilardan ve birimlerince yapilan
biitlin islemlerden Kaymakama kars1 sorumludur.

9-Yetkilinin 1izin, hastalik, gorev gibi nedenlerle bulunmadigi hallerde vekil
konumundaki gorevli imza yetkisini kullanmaya yetkilidir.
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10-imza yetkisi devrinin kanunen miimkiin olmadig1 yaz1 ve onaylarda yetki
devri yapilamaz.

11-Birimlere intikal eden resmi yazi ve belgelerin muhafazasinin temininden
(ilgili gorevlilerle ortaklasa) ve tabi oldugu islemlerin ikmaline iliskin tedbirlerin
alimmasindan ilgililere siiratle ulastirilmasindan ve tekide mahal verilmeyecek sekilde
cevaplandirilmasindan idare sube bagkanlar1 sorumludur.

12-Tekit yazilari, yonetimde sagliksizligin bir gostergesidir. Tekide meydan
veren birimlerde ilge idare sube baskanlari ile birlikte ilgili gorevliler ortaklasa
kusurludur.

13-Birden fazla birimi ilgilendiren ya da goriis alinmasin1 gerektiren yazilarin
paraf blogunda, koordinasyon birimi olarak ilgili birim amirinin de parafi bulunur.

V-YAZISMA ve UYGULAMA ESASLARI

Vatandaslarimiz Anayasanin 74 iincii maddesi uyarinca, kendileri ya da konu ile
ilgili dilek ve sikayetleri ile ilgili olarak yetkili makamlara basvurma hakkina
sahiptirler. Bu nedenle vatandaslarimizin tiim dilek ve sikayetlerine “Kaymakamlik
Makami” daima agiktir.

1-Yukarida belirtilen hukuki dayanaklarin ilgili hiikiimleri ve bu Yonerge
cercevesinde;

— Tlge dahilindeki idari birimler kendi aralarinda yazisma yapabilitler.

— llgedeki Kurullarm birbirleriyle olan yazigsmalar ile il merkez kuruluslar: ve
il kurullari ile olan yazismalar1 Kaymakamlik kanali ile yapilir.

— llgeye bagli kdy ve bunlarin kurmus olduklar1 birliklerin 1 Makami ve
Merkez kuruluslariyla olan yazismalari Kaymakamlik Kanali ile yapilir.

— llgedeki Belediyeler 5393 sayili Belediye Kanununun 78 inci maddesi
uyarinca kamu kurum ve kuruluslari ile dogrudan yazisabilir. Ancak bu yazismalardan
Kaymakamlik Makaminca bilinmesi gerekenler ilgili -ilge dahililinde- birim amirince
Kaymakamlik Makamina arz edilir ve Makamin direktiflerine gore geregi yapilir.

2-Yazigsmalarda 02/12/2004 tarihli Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Esas ve
Usuller Hakkinda Y 6netmelik hiikiimlerine uyulacaktir.

3-Yetkilinin bulunmadig1 ya da izinli oldugu hallerde vekili paraf veya imza
yetkisini kullanir. Yetkilinin doniisiinde 6nemli konularda bilgi verilir.
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4-Kaymakamin onayina ve imzasina sunulacak yazilarda birim amirinin paraf ve
imzas1 bulunacaktir.

5-Bilgi ve agiklama yapmay1 gerektiren yazilar, birim amirince Kaymakama
bizzat sunulacaktir. Kaymakamin imzasina sunulacak diger yazilar Kaymakamlik
Sekreterine teslim edilir.

6-Cok acil ve gecikmesinde sakinca bulunan haller hari¢, imza igin
beklenilmeyip teslim edilen ilgiliden bilahare geri alinacaktir.

7-Kaymakamliga imza i¢in sunulacak yazilar, gorevlendirilen memur tarafindan,
takip edilecek, ilgisi olmayan kisiler tarafindan takip yapilmayacaktir.

8-Kaymakamliga yapilan yazili ve sozlii basvurular Yazi Isler Miidiiriince kabul
edilecektir. Dilekceler ilgili kurulusa havale edilecektir. Gerek posta araciligi ile
gerekse bizzat dilekge sahibi tarafindan Valilige intikal eden dilekgeler mutlaka
dilekc¢e defterine kaydedilecektir.

9-“Sifre Mesajlar”, “Cok Gizli”, “Gizli”, “Kisiye Ozel” ve “Kaymakam Adima”
gelen biitiin yazilar kapali olarak Yazi Isleri Midurligiince Kaymakama sunulmak
lizere teslim alinacak ve kayitlar1 Yazi Isleri Miidiirliigiince tutulacaktir

10-Kaymakamliga gelen diger yazilar Yazi Isleri Miidiirliigiince agilacak,
gorevli memurlar tarafindan kaydedilecek, Kaymakam tarafindan havalesi yapilacak

ve dairesine zimmet karsiliginda teslim edilecektir.

VI-BASINA BiLGi ve DEMEC VERME :

657 sayili Devlet Memurlar1 Kanununun 15 inci maddesi uyarinca kamu
hizmetleri hakkinda basina, haber ajanslarina veya radyo tv kuruluslarma bilgi ve
demeg verme yetkisi Valilik Makamina aittir.

Ancak 20/07/2005 tarihli Adiyaman Valiligi Imza Yetkileri Y®onergesi uyarinca;
1-Basin mensuplarinin talep ve basvurulan iizerine teknik bilgi mahiyetindeki

konular hakkinda basina bilgi verilmek iizere ilgili birim amirince Kaymakama bilgi
arz edilecektir.
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2-Basinda cikan ihbar ve sikayetler ilgili daire miidiirleri tarafindan her hangi bir
emir beklenmeksizin dogrudan dogruya dikkatle incelenecek ve sonu¢ en kisa
zamanda Kaymakamlik Makamina sunulacaktir.

3-Basina gerektiginde gonderilecek cevabin igerigi Kaymakam tarafindan bizzat
takdir olunacaktir.

4-{lgemiz Kaymakamliginca hazirlanacak ‘Haftalik Basin Biiltenleri’ ve resmi
web sitesi (kahta.gov.tr) araciligi ile ilgemizdeki kamu kurum ve kuruluslarinin
calismalar1 ve sair faaliyetler basin kuruluslar1 ve kamuoyunun bilgisine sunulacaktir.
Bu c¢ercevede ilce dahilindeki tiim birim amirleri kendi sorumluluk alanlarindaki
calisma ve faaliyetlere iliskin olarak basin biilteninde ve resmi web sayfasinda
(kahta.gov.tr) yer almasi gereken husus ve bilgileri Kaymakamlik Makamina, konu
hakkindaki resimlerle birlikte yazili olarak bildireceklerdir.

[KINCI BOLUM
IMZA YETKILERI

VII- KAYMAKAMIN BiZZAT IMZALAYACAGI YAZILAR ve
ONAYLAR:

A- KAYMAKAMCA iMZALANACAK YAZILAR:

1- Kaymakam tarafindan imzalanmasi zorunlu olan, yetki devrinin mimkiin
olmadigi islemlere ait yazilar,

2- Valilik Makamindan gelen yazilara verilecek cevaplar, Valilik Makamina arz
edilecek yazilar,

3- Prensip, yetki ve uygulama genel usulleri ve sorumluluklar1 degistiren yazilar,

4- Birim amirlerine gonderilecek direktif ve genelgeler,

5- Kanun ve diger mevzuat ile taninan takdir yetkisinin kullanilmasi suretiyle
yapilan diizenlemelerle ilgili yazilar,

6- 5442 sayili Kanunun 31. maddesinin (f) fikras1 geregince ilgede teskilat1 ve
gorevli memuru bulunmayan islerin yiiriitiilmesi i¢in gorevli dairesi belirtme yazilari,

7- Emniyet, asayis ve istihbarat ile ilgili 6nemli ve icrai nitelikteki yazilar,

8- Sifreli, ¢cok gizli, gizli kisiye 6zel yazilar ve bu yazilarin cevaplari,

9- Sifre anahtarlarindan herhangi biriyle agma ve kapamasi yapilan sifre mesajlari,

10- Yillik yatirim programlarina iliskin teklifler,

11- Kamu gorevlileri hakkinda ilgili makamlardan miifettis talep yazilari,
12- Disiplin amiri sifatiyla savunma istem ve ceza yazilari,

13- Kaymakamin bizzat imzalamay1 uygun gordigii yazilar,
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B- KAYMAKAMIN ONAYLAYACAGI YAZILAR:

1- Kanun, Tiiziik ve Yonetmeliklerce Kaymakam tarafindan onaylanmasi zorunlu
olan yazi ve kararlar,

2- 2559 Sayili Polis Vazife ve Salahiyet Kanununa gore verilecek isyeri kapama
onaylari, 5302 say1l1 i1 Ozel idaresi kanununa istinaden verilecek ruhsat onaylari,

3- Memurlarin 6diillendirme, cezalandirma, sicil verme ve terfilerine iliskin
olurlar,

4- Memurlar ve diger kamu gorevlileri hakkinda inceleme ve sorusturma
yapilmasina iligkin olurlar,

5- 4483 Sayili Kanun uyarinca memurlar igin verilecek “Sorusturma Izin
Kararlar1 ve “Sorusturmaya Izin Verilmemesi Kararlar1”,

6- 3091 Sayili Kanuna gore verilen kararlar,

7- lIsyeri A¢ma ve Calisma Ruhsatlarina iliskin Yonetmelik hiikiimlerine gore
verilen isyeri agilma, ¢alisma izni ve kapatma onaylari.

8- 657 Sayili Kanunun 137. ve 145. maddelerinde yer alan gorevden
uzaklastirma, uzaklastirma kararinin uzatilmasi veya kaldirilmasina iligskin onaylar,

9- Gayrt menkul satin alinmast ve ilk defa gayri menkul kiralanmasina iliskin
olurlar,

10- Tatil giinlerinde il¢e disina ¢ikacak olan daire amirlerinin izin olurlari,

11- Tlge Idare Sube Baskanlarma vekalet onaylari,

12- Disiplin hiikiimlerine gore inceleme, sorusturma ag¢ma, muhakkik
gorevlendirmesine iligkin onaylar,

13- 2872 Sayili Cevre Kanununa Kanuna istinaden verilen para cezasi onaylari,

14- 2911 Sayili Toplant1 ve Gosteri Yiiriiylisleri Kanunu ile 1lgili onaylar,

15- 2886 ve 4734 sayili Kanunlarda 6ngoriilen ita amiri onaylari,

16- Ara¢ gorevlendirme onaylar1 ile kamu gorevlilerinin aragli ve aragsiz
gorevlendirme onaylari,

17- Her derecedeki 6gretmen ders iicretlerine iliskin onaylar,

18- Kamu gorevlilerinin yillik, mazeret ve hastalik izin onaylari,

19- Kira s6zlesme onaylari

20- 2521 sayilh Avda ve Sporda Kullanilan Tifekler, Nisan Tabancalar1 ve Av
Bigaklarinin Yapimi, Alimi, Sattimi ve Bulundurulmasina Dair Kanun Uygulamasina
Iliskin Y6netmeligin” 10’ uncu maddesine gore verilen av tezkeresi ve sahiplik belgesi
onaylari,

21- Gayrisihhi Miiesseseler Yonetmeligine gore isyeri agma ruhsatlar1 ve kapatma
onaylart.

22- Koy Biitgelerinin onaylanmasi.
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VIII- BIRIM AMIRLERININ IMZALAYACAKLARI YAZILAR
ve SORUMLULUKLARI:

1-Kaymakam tarafindan imzalanmasi gerekenlerin disinda kalan ve hesabata ve
teknik hususlara ait olup, Kaymakamlik¢a bilinmesi gerekmeyen yazilar ile bir
dosyanin tamamlanmasi, bir islemin sonuglandirilmasi igin bilgi ve belge istenilmesi
ve bu yazilarin cevaplari i¢in Ilge Idare Birimleri arasinda dogrudan yazilacak yazilar
ve bu kapsamda ildeki birimlerine gonderilecek yazilar,

2-Vilayet ve diger illerden gelen, Kaymakam incelemesinden ge¢mis, tasarrufa
miteallik olmayan, genelge, yonerge, teblig ve yazilarin kendi alt birimlerine
duyurulmasina iligkin yazilar,

3-Kendisine bagli birimlere, teskilatlarimin i¢ isleriyle ilgili genel prensip arz
etmeyen teknik ve mali konularda yazilan yazilar,

Ilgili birim amirlerince imzalanir.

Ayrica;

—  Genel olarak herhangi bir emir ve talimat niteliginde olmayan, yasal
olarak rutin bir sekilde gereginin yapilmasi gereken her tiirli evrak ve dilekce (niifus
kaydi, yesil kart, vakif ile ilgili her tiirlii talep yazilari, Kaymakamin havalesini
gerektirmeyen her tiirli evrak, askerlik subesinden gelen rutin evraklar vb.)
Kaymakam adina Il¢e Yazi isleri Miidiirii tarafindan ilgili birimlere havale edilir.

—  Kaymakamin herhangi bir nedenle ilcede bulunmadigi sirada ¢ok acil
yazilarin gelmesi halinde, gecikmeye sebebiyet vermemek i¢in durum ilge Yaz Isleri
Miidiiri tarafindan ilgili birime intikal ettirilir, gereginin yapilmasi gecikmeksizin
saglanir ve en kisa yoldan Kaymakama sunulur.

—  llge Idare Kurulunca yesil kart verilmesi uygun goriilen vatandaslarin
yesil kart, saglik karnesi ve vize islemlerini, Tek Adimda Hizmet Biirosuna yazilacak
yazilar1 imzalamak, yesil kart iptaline iligkin hazirlanan iist yazilar1 imzalamak {izere
Yesil Kart Biirosu Sorumlusu (Kahta Devlet Hastanesi Miidiir Yardimcisi) Liitfi
SAHIN vyetkilidir. (Liitfi SAHIN’in izinli ve raporlu oldugu hallerde yerine Kahta
Devlet Hastanesi Miidiir Yardimcis1 I. Halil ARMAGAN asli gorevi uhdesinde kalmak
tizere vekalet edecektir.) Yesil kart vize tarihi gegmis ve yeni bagvurular ile ilgili acil
durumlarda, aciliyetin raporla (doktor ve saghk kurulu raporu) belirlenmesi
halinde tahkikat islemlerinin elden takibinin yapilmasi hususunda Yesil Kart Biirosu
Sorumlusu Liitfi SAHIN vyetkilidir.

— Ilge dist ambulans ve ambulansta gérev yapacak personelin
gorevlendirme onaylar ile Saglik Grup Baskani, Devlet Hastanesi Bashekimi, Devlet
Hastanesi Baghekim Yardimcilari, Uzman Hekimler, Devlet Hastanesi Miidiirii, Devlet
Hastanesi Miidiir Yardimcilart disinda kalan saglik teskilati personelinin (pratisyen
hekimler, hemsireler, ebeler, memurlar, miistahdemler ve digerleri) yillik izinleri ile
hafta sonu ve bayram izinlerini ilce/il disinda gegirmelerine iliskin onaylar1 vermeye
Saghk Grup Baskam yetkilidir,
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— Kahta Devlet Hastanesine ait ambulanslar ve hizmet araglarim
acil/hayati durumlarda ve mesai saatleri disinda hizmetin aksamamasi ig¢in
gorevlendirmeye gorevli Nobetci Doktor yetkilidir.

— Koy ve Mahalle Muhtarlarmin gorev belgelerini tasdik etmeye Ilge Yaz
Isleri Miidiirii yetkilidir.

— Sosyal Yardimlasma ve Dayanisma Vakfi Miitevelli Heyeti kararlarina
istinaden vatandaslara yapilacak 500 (Bes yiiz) YTL’yi ge¢meyen nakdi yardim
O0demelerine iligkin banka talimatlar1 ve diger 6deme evrakini imzalamak tizere( Sosyal
Yardimlagma ve Dayanisma Vakfi Miitevelli Heyeti Uyesi) Tlce Miiftiisii yetkilidir.

—  llge Miiftiisii disinda kalan Miiftiiliik personelinin (imam-hatipler,
miiezzinler, murakiplar, memurlar, miistahdemler ve digerleri) yillik izinleri, hastalik
raporlarinin saglik iznine cevrilmesi, hafta sonu ve bayram izinlerini ilge/il disinda
gecirmelerine iliskin onaylar1 vermeye Ilce Miiftiisii yetkilidir.

— flce Milli Egitim Miidiirii, Sube Miidiirleri, Okul Miidiirleri ile Milli
Egitim Miidiirliigiine bagh diger Miidiirler disinda kalan Ilge Milli Egitim Miidiirliigii
personelinin  (Okul ve diger bagh birimler Miidir Yardimcilar, 6gretmenler,
miistahdemler ve digerleri) yillik izinleri, mazeret izinleri, hastallk raporlarmin
saghk iznine cevrilmesi, hafta sonu ve bayram izinlerini ilce/il disinda
gecirmelerine iliskin onaylar1 vermeye Ilge Milli Egitim Miidiirii yetkilidir.

—  lgemize atanan veya ilgemizden tayini ¢ikan ilge Milli Egitim Miidiirliigii
personelinin (miidiir yardimcist ve miidiir unvanli personel hari¢) ilisik kesme ve
goreve baslamalarina ilisgkin 11 Milli Egitim Miidiirliigiine gdnderilen yazlari
imzalamaya Ilce Milli Egitim Miidiirii yetkilidir.

—  Sosyal Yardimlasma ve Dayanisma Vakfina miiracaat eden vatandaslarin
basvuru dilekgelerini ilgili Vakif Birimlerine havale etmeye ve Tek Adimda Hizmet
biirosuna yazilacak yazilar1 imzalamaya Sosyal yardimlasma ve Dayamisma Vakfi
Miidiirii Yasin CICEK yetkilidir.

—  Tek Adimda Hizmet Biirosu tarafindan kurumlara gonderilecek olan
yazilari imzalamaya Tek Adimda Hizmet Biirosu Sorumlusu (Saglik Grup
Baskanligi Personeli) Ramazan KAYA yetkilidir.

—  Tlcemize bagh kdylerde gorev yapmakta olan Gegici Kéy Korucularinin
izin taleplerine iliskin onaylari vermeye Ilce Jandarma Komutam yetkilidir.
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— 6183 Sayili Amme Alacaklarinin Tahsili Usulii Hakkinda Kanunun 64.
maddesine gore diizenlenen haciz varakalarmin imzalanmasi ve onaylanmast hususu
ile bizzat Kaymakam tarafindan imzalanmasi zorunlu olan yazilar haricindeki vergi,
resim, har¢ ve usul kanunlari ile tiiziikk, yonetmelik, yOnerge, teblig, genelgeler
uyarinca imzalanmasi/onaylanmasi1 gereken yazilar ile genel yazilar1 imzalamaya
Vergi Dairesi Miidiirii yetkilidir.

IX- UYGULAMAYA ILISKIN DIGER HUKUMLER

1- Imza yetkisinin devrinde Kaymakamin her konuda havale, imza ve onay yetkisi
saklidir. Kaymakam gerek gordiigiinde devrettigi yetkiyi her zaman geri alabilir.

2- Kurumlarca bu Yonerge ve 02/12/2004 tarihli Resmi Yazigmalarda Uygulanacak
Esas ve Usuller Hakkinda Yonetmelik 02/12/2004 tarihli Resmi Yazismalarda
Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Yonetmelik yeteri kadar cogaltilmak sureti ile
ilgili personele duyurulacaktir.

3-llcedeki kurum amirleri bu ydnergeye paralel bir Imza Yetkileri Yonergesi
hazirlayip yiuirtirlige koyacaklardir.

4-Bu Yonergeden once birim amirlerine verilmis olan biitiin yetkiler
yururlikten kaldirilmistir.

X- YONERGEDEKI BOSLUKLAR

Bu yonergede tadat, tasnif ve tarif edilemeyen hususlar ile tereddiide diisiilen
hususlarda Kaymakam emrine gore hareket edilecektir.

X1- YURURLUK

22/01/2008 tarihli Kahta Kaymakamligi imza Yetkileri Yonergesi Yiiriirliikten
kaldirilmastir.

Bu Yo6nerge 22/01/2009 tarihinde yiiriirliige girer.

Coskun ACIK
Kahta Kaymakam
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